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ÇALIŞANLAR İÇIN GEREKLI EVRAK LISTESI 
1) Ticari Davetiye

a. Fransa Davetiye Şirket antetli kâğıda yazılmış ıslak kaşeli imzalı Aslı
b. Almanya için Almanya’daki firmanın Oda Faaliyet Belgesi E-posta.kabul edilmekte
c. İtalyan bir şirket tarafından hazırlanmış, kaşelenmiş ve şirketin yasal temsilcisi tarafından imzalanmış 

davet mektubu, imzalayanın kimlik fotokopisi, şirkete ait visura cameraleGüncel tarihli E-posta.kabul 
edilmekte 

d. Fuar Katılımcı Şirketler Stant krokisi, stant ödeme makbuzu, fuar sözleşmesi. Katılımcı giriş kartı E- 
posta.kabul edilmekte

2) Aile Akraba Arkadaş ziyaretlerinde Belediye & Resmi Makamdan onaylı Aslı

3) Yeni çekilmiş 2 Adet Resim Arka Fonu Beyaz

a. Schengen 3,5 cm X 4,5 cm. ABD 5,5 cm X 5,5 cm.

4) En az 1 Yıl Geçerli Pasaport.

5) Varsa Eski pasaportlar
6) Kimlik fotokopisi

7) Tam Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği E-devlet ten alınabilir Başvurudan 5 gün önce alınacak

8) Yerleşim yeri İkametgâh E -devlet ten alınabilir Başvurudan 5 gün önce alınacak

9) İzin veya Görevlendirme Dilekçesi

a. İngilizce Antetli Kâğıda Kaşeli ve Yetkili Kişi Tarafından İmzalı.

10) Konsolosluğa Hitaben Şahsi Dilekçe Gidiş Sebebi Açıklanacak İngilizce.

11) SSK işe giriş bildirgesi Barkodlu E-Devletten Alınacak Randevudan 5 gün öncesi alınması 
gerekli

12) SGK Tescilli Hizmet Dökümü. Barkodlu E-Devletten Alınacak
a. Randevudan 5 gün öncesi alınması gerekli

13) Maaş Bordrosu (Son 3 Aylık, imzalı ve kaşeli).

14) Oda kaydı Faaliyet Belgesi. Kaydı Belgesi.

a. Başvuru gününden 10 Gün Önce alınacak güncel

15) Vergi Levhası Fotokopisi. (2025 YILI İŞLENMİŞ OLACAK)

16) Şirket İmza Sirküleri.

17) Ticaret Sicil Gazetesi kuruluş ve güncel Ortaklarda isim Gözükecek fotokopi

18) Maaş Aldığı Banka Hesap Dökümü

a. Son üç aylık- Kişiye Ait Randevudan 5 gün öncesi alınması gerekli

19) Şirkete Ait Banka Hesap Dökümü

a. Son üç aylık Randevudan 5 gün önce alınması gerekli

20) Otel Rezervasyonu ve Uçak Rezervasyonu

21) Seyahat Sağlık Sigortası (30.000 EuroTeminatlı) Tarafımızca yapılmaktadır
22) 18Yaşının altında olanlar için, Anne ve Babadan Noterden alınan Muvafakat Name

a. İspanya ve İtalya için

b. Kiminle, Hangi Tarihlerde, nereye Seyahat edeceği belirtilmeli
c. İspanya İspanyolca tercüme Noter Onayı ve Apostil Olacak

Noterden Tekrar Örnektir Belgesi Alınacak
d. İtalya İngilizce  tercüme Noter Onayı ve Apostil Olacak

Noterden Tekrar Örnektir Belgesi Alınacak
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VİZE SÖZLEŞMESİ 

 
Vize başvuru evraklarımı Konsolosluğa veya Başkonsolosluğa veya başvuru merkezine iletmek 
üzere danışmanlık hizmeti aldığımı biliyorum. 
Tarafınızca vize sonucumun, başvuru günü itibarıyla 15 ile 30 (On beş ile Otuz) iş günü sonunda 
Sonuçlandırıldığını ancak Konsolosluk veya Başkonsoloslukların öngördükleri sürede işleme tabi 
olarak istisnai durumlarda uzayabileceğini zamanında incelenmemesi ihtimalinin mevcudiyeti 
hakkında bilgilendirildim. 
İşlemlerimin yetişmemesi durumunda bütün sorumluluğu kabul ve beyan ediyorum. Başvurumun bu 
şekilde işleme alınmasını onaylıyorum. 
Zeya Danışmanlığın ve başvuru merkezinin hiçbir şekilde Konsolosluklar ve Başkonsolosluklar 
üzerinde yaptırım gücü veya edimlerini taahhüt edebilme yetkisi yoktur. 
Konsolosluk, Başkonsolosluk ve Vize başvuru merkezi vize için gereken ücreti peşin almakla birlikte 
vize işlemleri için yapılan harcamaların iadesi talep edilemez. 
Vize başvurum hakkında nihai karar verme yetkisinin Konsolosluk veya Başkonsolosluğa ait 
olduğunu bildiğimi Beyan eder, başvurumun seyahat rezervasyonlarımın bulunduğu tarihten 
itibaren daha geç 
Sonuçlandırılması hallerinde ve Konsolosluk veya Başkonsolosluklardaki gecikmeler ve 
akşamlardan Zeya Danışmanlık’ı sorumlu tutmayacağımı uçak bileti otel rezervasyonları dahil 
bunlarla sınırlı olamamak üzere yapmış olduğum tüm seyahat masraflarına ilişkin ZEYA 
DANIŞMANLIK firmasından herhangi bir hak ya da tazminat kar ya da gelir kaybı vb. talebinde 
bulunmayacağımı bütün bu hususlara ilişkin ZEYA DANIŞMANLIK firmasının hiçbir şekilde 
sorumlu olmadığını peşinen gayri kabili rücu olarak beyan Kabul ve taahhüt ederim. 

KİŞİSEL BİLGİLER 
 
Adı-Soyadı: AD / SOYAD: 
E-posta: TARİH: 
Cep No: İMZA: 
Ev Adresi: 
SEYAHAT BİLGİLERİ 
Ülke: 
Seyahat 
Sebebi: 
Seyahat 
tarihleri: 
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